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Reditelka $koly vydava tento SD, ktery uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Je zpracovan v souladu se zdkonem
&. 561/2004 Sb., skolsky zakon Vv platném znéni a vyhlaskou MSMT CR ¢&. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani rovnéz v platném znéni. Prokazatelné sezndmeni zékonnych zastupcl a zaka s timto vnitinim

tadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

1. Prava a povinnosti Zaki a zakonnych zastupci, vztahy zaki a zakonnych

zastupcu S pedagogickymi pracovniky Skoly

1.1 Prava zaku
Zaci maji pravo:

na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu

na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

jedna-li se 0 Zaky hendikepované, s poruchami uc¢eni nebo chovani, na specialni pé¢i v ramci moznosti
Skoly

na informace o prab¢hu a vysledcich svého zajmového vzdélavani

na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se zdjmového vzdélani podle
Skolniho vzdélavaciho programu

na ochranu pied vlivy ainformacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni vychovu
a nevhodné ovlivitovaly jeho moralku

na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim

na svobodu pohybu ve skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny

na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj

jestli-ze se zak citi z jakéhokoliv duvodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc ¢i radu
vychovatelky

1.2 Povinnosti zaki
Z4ci maji povinnost:

dodrZzovat vnitini fad Skolni druziny a pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli seznameni

plnit pokyny vychovatelky a pedagogickych pracovniki $koly popf. dalSich zaméstnanct Skoly
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem SD,

ucastnit se aktivit, na které se ptihlasili

dodrzovat zasady sluSného chovani

neposkozovat majetek Skoly a spoluzaka

1.3 Prava zakonnych zastupcii Zaki
Zakonni zastupci zakti maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani ditéte

vyjadfovat se K praci SD

fesit s pedagogickymi pracovniky problémy svého ditéte

pozadat o uvolnéni zéka ze Skolni druziny podle pravidel tohoto vnitiniho fadu



1.4 Povinnosti zakonnych zastupci zZaki
Zakonni zastupci zakti maji povinnost:

zajistit, aby zak dochézel ¥adn& do SD, pokud je ptihlasen

na vyzvani feditele Skoly se osobné dostavit k projednani zavaznych otdzek tykajicich se vychovné
vzdélavaci ¢innosti zdka

informovat Skolni druzinu 0 zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo jinych
zévaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh z4djmového vzdelavani

1.5 Vztahy zaki a zakonnych zastupci S pedagogickymi pracovniky $koly

Pedagogicti pracovnici Skoly:

davaji zakim a zdkonnym zastupcim zakli informace, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho
vzdélavaciho programu SD, $kolniho fadu, vnitiniho fadu $kolni druziny adalich nezbytnych
organizacnich opatteni

dohliZeji na to, aby zaci dodrzovali zasady slusného chovani

dbaji, aby zaci neptichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi

specialni pozornost vénuji ochrané pfed navykovymi latkami

fidi se zdkonem o ochrané osobnich dajt, berou na védomi, Ze informace, které zdkonny zastupce
7aka poskytne do $kolni matriky a na ptihlagku SD jsou davérné

fesi problémy déti se zakonnymi zéastupci, pfedavaji informace, seznamuji s vnitinim fadem SD,
vyfizuji ndméty a stiznosti

2. Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny
Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpo¢inku a rekreace zakd a aste¢né také dohled

nad zaky. Uskute¢niuje témito formami:

1) Ptilezitostnou Cinnosti
2) Pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti

3) Spontanni ¢innosti

Pied kazdymi prazdninami nebo feditelskym volnem zjisti vychovatelky SD zajem o dochazku do SD.
Provoz probihd, pokud se ptihlasi alesponl 7 déti.
SD miize organizovat daldi &innosti, napf. vylety, exkurze, sportovni akulturni akce atd., které jsou

uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

2.1 Provozni doba SD

SD se nachazi na 3 pracovistich:

> v Z8 Kolowratska — 2 oddéleni — pracovisté - v L t¥{d&, v PC uéebng, kuchytice

e rino7,00h. —7,50h.
e odpoledne: 11,40 h. — 15,00 h.

> v Z8S Ceskych bratii 1388 — 1 oddéleni — pracovisté - jidelna, herna, REHA tiida

e rano 7,00h. — 7,50 h.
e odpoledne: 11,40 h. — 12,40 h. — rozvoz zaki autobusy

> v ZS Komenského 515, Kostelec nad Orlici — 1 odd&leni — $kolni druZina

e odpoledne: 11,45 h. — 14, 45 h.



Kapacita SD je 53 zaku.
Béhem pobytu ve skolni druzin€ je mozno vyuzivat i dalsi prostory a mistnosti v budové skoly - Skolni
kuchyiika, pracovna PC, keramicka dilna, télocvicny.

Pro dalsi sportovni vyziti mame k dispozici $kolni zahradu.

2.2 Podminky dochazky a podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaki

Skolni druZina je uréena zaktm 1. stupné ZS a ZSS, pokud neni naplnéna kapacita, mohou se ptihlasit

1 Zzaci z nizSich ro¢nika 2. stupné, hlavné dojizdéjici. Jedna se o Zaky se SVP.

- Odchody zakt ze SD se fidi asovymi tdaji na zapisovém listku. P¥ipadnd zména musi byt pfedem
pisemné nahlésena, na telefonické omluvenky je bran ohled vyjimec¢né.

- Uvolnovani zakt ze SD na zékladé pisemné Zadosti rodi¢ti musi obsahovat tyto udaje: jméno ditéte,
datum a ptfesny ¢as uvolnéni, podpis rodica.

- Bezpeénost pii odchodu 24kt ze SD je zajisténa osobnim vyzvednutim Zaka rodi¢i nebo zakonnymi
zastupci. Pii nevyzvednuti zdka do 15,00 h. vychovatelka telefonicky kontaktuje rodice, ptipadné
vedeni Skoly a do ptfichodu rodict setrvéd s zakem v oddéleni, na pracovisti Komenského 515, Kostelec
nad Orlici do 14, 45 hodin.. V dobé¢ od 14,00 h. do 15,00h. Zaci pobyvaji na Skolni zahrad¢ na pracovisti
Kolowratska. Skolni druZina je uréena piedeviim pro zaky s pravidelnou dochazkou. Tito Z4ci jsou
zafazeni do jednotlivych oddéleni a jejich jmenny seznam je evidovan v tiidni knize. Do SD Ize

ptihlasovat i z4ky s nepravidelnou dochazkou, jejich pfitomnost se eviduje v sesité pro nepravidelnou

dochazku.

2. 3 PrihlaSovani a odhlaSovani zaku
O piijeti do SD rozhoduje Feditelka 3Kkoly.
Pro piijeti zdka do SD rodie vyplni zapisovy listek se zakladnimi idaji:
e jméno zaka
e datum narozeni, adresa
e tfida
e telefonické spojeni na rodice
e dale zptisob odchodu zaka ze SD
e jmeéna vSech dalSich osob, kromé rodicu, kteti budou zaka vyzvedavat. Tuto skute¢nost neni
mozné omezit pfanim jednoho z rodi¢l na zapisovém listu.

V pfipadé, Ze je dité svéieno do péce jen jednomu z rodidu, ktery si nepteje kontakt ditéte s druhym

rodi¢em, musi $kole dodat kopii prislusného soudniho rozhodnuti.

- Odhlasit ze SD lze na zakladé pisemné odhlasky s datem a podpisem rodi¢i nebo zakonnych
zastupcil. Zak mize byt ze SD vylouden Vv piipadé opakovaného porusovani fadu druziny,

opakovanych kazenskych ptestupki, pokud svym chovanim omezuje prava a svobodu ostatnich.

2.4 Chovani zaki
o 74k bez védomi vychovatelky odd¢leni Skolni druZiny neopousti
o doba pobytu zaka ve SD se fidi (idaji uvedenymi na piihlasce
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v SD se zak ¥idi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druziny, ktery je
vyvésen v ucebné

podle § 31 odst. 2 skolského zakona, feditel mize v pfipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych $kolskym zdkonem nebo vnitinim fadem rozhodnout o vylouceni nebo podminéném vylouceni
zaka ze Skolského zafizeni (zék soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitdvuje SD nebo z jinych zvlasté
zavaznych divodu)

3. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany
pied socialné patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

zéci jsou povinni zachovavat hygienicka pravidla

zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné a na akcich tak, aby neohrozili zdravi svoje ani svych
spoluzak ¢i jinych osob.

zaci chodi slusné a Cisté obleceni a upraveni.

zéktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim.
zékum se zakazuje otevirani oken.

pii prechazeni zakl na mista jinych akci mimo budovu Skoly se Z4ci fidi pravidly silni¢niho provozu
a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymi akcemi doprovazejici vychovatelka zaky zvIast’ pouci
0 bezpecnosti.

pii zajmové ¢innosti v télocvicng, v dilnach, pobytu v piirodé zaci zachovavaji bezpecnostni predpisy.
fady odbornych uceben tvofti ptilohu Skolniho fadu.
Pouceni na pocatku Skolniho roku, pred prazdninami nebo mimoradnym volnem provadi
vychovatelka, ktera zaky seznami zejmeéna:

s vnitfnim fadem SD

se zasadami bezpeéného chovani v oddéleni SD, na chodbach, schodistich, Satnach, pii odchodu

ze SD a piichodu, na vefejnych komunikacich

se zakazem prinaSet do Skolni druziny véci, které nesouvisi se zdjmovym vzdélavanim

S postupem pii urazech

S nebezpe€im vzniku pozaru a S postupem Vv ptipad€ pozaru

varuje zaky pied vlivy alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi lidmi apod.

upozorni je na mozné nebezpeci pro Zivot a zdravi v piipadé nalezu a manipulace s nevybuchlou
munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat

informuje o dopravni kazni

varuje pred koupanim v mistech, kterd neznaji, atp.

pied ¢innostmi, které probihaji mimo $kolni budovu (vychazky, vylety, exkurze, soutéze apod.)
provadi seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zékazy apod. a pouceni o spravném
vybaveni Zakl vychovatelka nebo ten, kdo bude nad détmi vykonavat dohled.

3.1 Uraz a postup v piipadé turazu

a) Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve SD nebo pii akci SD mimo $kolu
jsou zaci povinni hlésit ihned vychovatelce, nebo nékterému ze zaméstnancii Skoly.

b) V knize urazt se eviduji vSechny urazy zaku, ke kterym doSlo pfi ¢innostech ve Skole nebo
na akcich organizovanych skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se $kola o urazu
dozvi. Kniha trazt je ulozena v kancelafi, zodpovida za ni zastupkyné skoly, ktera zapis do knihy
urazl provede.



€) Veskerou evidenci urazt zajiStuje zastupkyné Skoly ve spolupraci s pracovnikem, ktery traz
oznamil.
d) Zaznam o urazu vyhotovi zastupkyn¢ tehdy, jedna - li se o:
- uraz, jehoz dusledkem byla nepfitomnost zaka ve skole nebo
- smrtelny uraz; smrtelnym Grazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové poskozeni zdravi,
které zpusobilo smrt po trazu nebo na jehoz nasledky zak zemtel nejpozdéji do jednoho roku
od vzniku tGrazu
- skola vyhotovi zaznam o urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost zaka ve Skole, pokud je
pravdépodobné, ze zakovi bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni
zpusobené trazem.

e) Jedno vyhotoveni zaznamu o Grazu pieda Skola zakonnému zastupci.

f) O kazdém urazu je informovan feditelka skoly, v pfipad¢ nepiitomnosti zastupci feditele skoly.

Navod jak postupovat, stane-li se uraz zaka:

a) Zjistit poranéni, okamzité poskytnout nezbytnou prvni pomoc.

b) Informovat feditelku $koly nebo zastupkyni feditelky skoly.

€) Oznamit skuteCnost zakonnym zastupcum zaka, konzultovat dal$i kroky, napf.pozadat je
0 prevzeti ditéte.

d) V akutnich pfipadech zajistit bezodkladné 1ékatskou sluzbu.

e) Nabhlasit vedeni skoly a zastupkyni traz.

3. 2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, priibézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatiuji rizné formy
a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zaka.

Zaci $koly maji piisny zakaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu
$koly. Poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni vnitiniho fadu SD.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych by
se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vici jinym Zaklm nebo skupinam (zejména

Vv situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich
akcich piisné zakazany a jsou povazovany za hruby pfestupek proti vnitinimu fadu SD.

Hrubé poruseni vnitiniho fadu SD fesi feditelka $koly se zakonnymi zastupci, popt. OSPOD, Policie
CR apod.

3. 3 Postup Skoly pri vyskytu podezrelé latky a pri podezieni na uziti omamné latky Zdkem (zpracovano
dle trestniho zakona 140/1961 Sb., zakona 379/2005 Sb., o ochrané pied alkoholem a toxikomanii,
Pedagogové proti drogam — dokument MSMT).

1.

Identifikace a ukladani latek

Zajisti-li pedagog podezielou latku aje podezieni, Ze se jedna o drogu ¢i jinou Skodlivou latku,
Vv pfitomnosti dal§iho ¢lena pedagogického sboru uloZi tuto latku do obalky. Na obalku napise datum,
Cas a misto zajisténi latky. Obalku prelepi a opatii razitkem $koly a uschova do skolniho trezoru.
Poté je nutno bezodkladné vyrozumét policii. Identifikaci provede vZdy policie, nikoli zaméstnanec
Skoly ¢i Skolského zafizeni. Pokud je zajiSténa podeziela latka u ditéte, které jevi znamky otravy,
pteda se latka stejnym zptisobem ulozena piivolanému Iékafi (Usnadni to 1ékatskou intervenci ditéte).



2. OhrozZeni zdravi zaka

-V ptipad¢ ohroZeni zdravi zaka v dusledku podezieni na poziti omamné latky se postupuje tak, jako
kdyz zak ptijde do Skoly s horeckou. Dité jevici ptiznaky uziti omamné latky je odvedeno ze tfidy
do jiné mistnosti, kde musi byt zajistén dohled dospé€lé osoby. Zde zustane po dobu, nez si pro néj
ptijdou rodi¢e nebo lékatska sluzba. Skola informuje bezodkladné rodiée zaka nebo jeho zikonného
zastupce o blize nespecifikovanych zdravotnich potizich zdka, rodice jsou vyzvani k tomu, aby si dité
co nejdiive odvedli ze skoly.

- Pokud si rodic pfijde do Skoly pro dité, je seznamen se zdravotnimi potizemi (napf.: zizené zornice,
navaly horka, potiZze s dychanim). Po uziti stimula¢nich ¢i kanabinoidnich latek (jsou napft. zornice
rozsifené) Skola apeluje na rodiCe, aby s ditétem navstivil 1€kate, a nabidne moznosti, kde se mize
poradit o vychovnych postupech. Pedagog odkaze rodi¢e na odborniky, na specializovanych
pracovistich (PPP, SVP).

- Pokud si rodi¢ do skoly pro dité nepfijde, Skola pfehodnoti zdravotni stav zaka a je v kompetenci
Skoly ptivolat Iékatskou sluzbu (muze jit o predavkovani navykovou latkou), rodic je o postupu skoly
predem informovan. Skola vyhotovi zapis pribéhu celého piipadu a stanovi postup, jak zamezi
ptipadnému vyskytu zédka pod vlivem omamné latky nebo vyskytu podezielé latky ve skole.

- 74k, ktery prokazatelné zneuzival omamnou latku v arealu $koly a tim porusil vnitini ¥ad SD, bude
ze SD vylouden.

4. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny

o 74k Setrné zachazi s potiebami §kolni druziny a $kolnim majetkem.

e Kazdé svévolné poskozeni a neetrné zachézeni s vybavenim a materidlem SD nebo jeho zniéeni projedna
vychovatelka se zakonnymi zastupci.

Pokud se prokaze zavinéni zaka, zajisti zakonni zastupci napravu.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v herné SD hlasi zak vychovatelce.

Kazdy zak odpovida za dodrzovani hygienickych pravidel.

Pied odchodem z herny SD kazdy Zak zanecha své pracovni misto v poradku.

5. Dokumentace
V SD se vede tato dokumentace:
1) piihlagky do SD
2) tiidni kniha
3) SVPSD
4) vnitini ¥ad SD

V Rychnové¢ nad Knéznou dne 13. 8. 2019

Mgr. Monika Stancekova
feditelka Skoly



